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1. Uvod

Tato smérnice plati pro pracovniky Skoly, zdky a zakonné zastupce zakt pii potfadani
mimoskolnich akei (zotavovacich akei):

= Skolni vychazka

= Skolni vylet

= exkurze

= reprezentace Skoly

= Skolni plavani

= Skola v ptirodé 1. stupent

= lyZzafsky vycvik (béZecké a sjezdové lyZe, snowboard)

= gsportovné — vzdélavaci kurz v Nizbote

= seznamovaci pobyt

Pro zaky, ktefi se neziCastni mimoskolni akce, bude zajiSténa ndhradni vyuka.
Pracovnici vyslani na Skolu v ptirodé¢ si mohou s sebou vzit svoje dité na zaklad¢ povoleni
teditele skoly.

2. Organizacni zajiSténi

2.1. Plan prace Skoly

Mimoskolni akce jsou soucasti planu prace S$koly. Reditel $koly ve spolupraci
s pedagogickymi pracovniky zpracuje ndvrh mimoskolnich akci na Skolni rok. Akce navrzené
podléhaji casovému schvalovani (viz tabulka). Vedouci mimoskolni akce nahlasi podrobnosti ke
konani akce do mésicniho planu prace skoly (v dostatecném casovém piedstihu — viz tabulka).

2.2 Povolovani mimos$kolni akce
Aktivity, které jsou zahrnuty do osnov a zaroven se konaji mimo Skolu (plavani, brusleni,
sportovni reprezentace $koly, ...) jsou sou¢asti SVP. Neni nutné o povoleni pisemné Zadat.
MimoSkolni akci povoluje feditel Skoly na zdklad¢ podané zadosti. Pti podavani zadosti je
nutné dodrzet podminky dané organizaénim zabezpefenim mimoskolni akce a terminy k podani
zéadosti (viz ptiloha €. 1).

AKCE TERMIN PODANI ZADOSTI (MIN.)
Skolni vylet, exkurze (jednodenni) 14 dni pred konanim
Skolni vylet (2 a vice dni) 1 mésic pred konanim
Skola v piirodé 1. stupeni 3 mé&sice pred konanim

Sportovné — vzdélavaci kurz v Nizbote

Lyzatsky kurz
3 mé&sice pred konanim
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2.3 Pozadavky na zakonné zastupce ucastnikii mimoskolni akce

AKCE

Skolni vychizka
Reprezentace Skoly

Skolni vylet

Exkurze

Skola v p¥irodé 1.
stupen

Lyzarsky vycvik
Sportovné-vzdélavaci
kurz v Nizbofte

POZADAVEK NA UCASTNIKA AKCE/ZAKONNEHO ZASTUPCE

Podle délky vychazky a charakteru vychazky se mohou aplikovat nékteré
pozadavky jako na Skolni vylet.

Pisemny souhlas zdkonného zéstupce.

Pritkkaz zdravotni pojistovny.

Informace o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtiZich ditéte nebo
jinych zavaznych skutec¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh
mimoskolni akce ¢1 na Gi€ast na ni.

Informace o osobnich lécich zaka.

Seznam nezbytného vybaveni.

Podle délky exkurze a charakteru se mohou aplikovat nékteré pozadavky
jako na Skolni vylet.

Pisemny souhlas zdkonného zéstupce.

Pritkaz zdravotni pojistovny.

Potvrzeni zdravotni zpisobilosti zéka.

Posudek o zdravotni zptisobilosti ditéte k uc€asti na zotavovaci akci.
Informace o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtiZich ditéte nebo
jinych zavaznych skutec¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh
mimoskolni akce ¢1 na Gi€ast na ni.

Informace o osobnich lécich zdka.

Potvrzeni o zaplaceni poplatku za akci (jestlize jej Skola pozaduje).

Seznam nezbytného vybaveni.

Pisemny souhlas zdkonného zéstupce.

Pritkaz zdravotni pojistovny.

Potvrzeni zdravotni zpusobilosti zaka.

Posudek o zdravotni zptisobilosti ditéte k t€asti na zotavovaci akci.
Informace o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtiZich ditéte nebo
jinych zavaznych skutec¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh
mimoskolni akce ¢i na tCast na ni.

Nutné informace o osobnich lécich zaka.

Potvrzeni o zaplaceni poplatku za akci (jestlize jej Skola pozaduje).
Potvrzeni o sefizeni bezpecnostniho vazani lyzi (Cestné prohlaSeni nebo
servis).

Seznam nezbytného vybaveni.
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Plavani Pisemny souhlas zakonného zastupce.
Potvrzeni zdravotni zpusobilosti zaka.
Posudek o zdravotni zptisobilosti ditéte k tcasti na Skolni akei.
Informace o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtiZich ditéte nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, kter¢ by mohly mit vliv na prib&h
mimoskolni akce ¢1 na Gi€ast na ni.

Tiskopisy :
Potvrzeni zdravotni zpusobilosti Zaka. (viz piiloha ¢.2)
Posudek o zdravotni zpuisobilosti ditéte k ucasti na zotavovaci akci. (viz priloha ¢.2)

2.4. Zajisténi ubytovani, stravovani a dopravy
Ubytovani a dopravu na mimoskolni akci zajistuje vedouci mimoskolni akce. Reditel Skoly
schvaluje ubytovani a dopravu a podepisuje smlouvy o ubytovani, stravovani a doprave.

2.5 OhlasSovaci povinnost Skoly

Vedouci mimoSkolni akce (pfi zajiStovani akce samostatné vreZii Skoly) zajisti ve
spolupraci s vedenim Skoly sdéleni mistné ptislusné krajské hygienické stanici udaje dle
tiskopisu Ohldaseni mimoskolni akce. Ohlasovaci povinnost ma Skola pti zotavovacich akcich tj.
podle § 8 zakona &. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi, organizovany pobyt pro 30 a
vice déti ve v€ku do 15 let na dobu delsi nez 5 dnd, jehoZz ucelem je posilit zdravi déti, zvysit
jejich télesnou zdatnost, popiipad¢ 1 ziskat specifické znalosti nebo dovednosti. Potfadajici
osoba je povinna jeden mésic pfed zahdajenim zotavovaci akce ohlasit pfisluSnému organu
ochrany vetejného zdravi

a) termin a misto jejiho konani,

b) pocet déti zacastnénych na zotavovaci akei,

C) zpusob jejiho zabezpeceni pitnou vodou a

d) zpusob zajisténi stravovani ucastnikii zotavovaci akce.

2.6 ﬁkqu pro jednotlivé pracovniky
Reditel Skoly a vedouci mimoskolni akce ptfedaji jednotlivym pracovnikiim seznam tkoli,
nezbytnych pro zajiSténi mimoskolni akce.

2.7 Ob¢anské sdruzeni Vinarska sportovni o.s.
Organizuje-li Skola mimoskolni akci prostfednictvim Obc¢anské sdruzeni Vinaiska sportovni
0.s., vedouci mimoskolni akce se seznami s v§eobecnymi podminkami Vinatské sportovni o.s.

2.8 Mimoskolni akce jako soucast vychovné vzdélavaciho procesu
Reditel skoly zodpovida za vychovné vzdélavaci slozku mimoskolni akce, zejména za to, Ze:

= vedouci mimoskolni akce zpracuje u€ebni plan, zejména u skol v piirod¢ a kurzi;
= vychovné a vzd€lavaci situace vzniklé pfi mimoskolni akci jsou dale vyuzivany
pedagogickymi pracovniky pii vyuce ve Skole.
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2.9 Zhodnoceni mimoskolni akce
Vedouci mimoskolni akce provede pisemné zhodnoceni.

3. Pracovné pravni zajisténi mimoskolni akce

3.1 Personalni zajiSténi mimoskolni akce
Vedouci akce projedna s feditelem Skoly personalni zajiSténi Skolni akce:
= pocet pedagogickych pracovnikl (pracovni smlouva);
= pocet nepedagogickych pracovnikili (pracovni smlouva);
= pocet externich pracovnikl (dohoda o pracich konanych mimo pracovni pomér).

3.2 Pracovni doba

Reditel 8koly ur¢i na navrh vedouciho akce pracovni dobu jednotlivym pracovnikiim tak,
aby byl zajistén vychovné vzdélavaci proces na mimoskolni akci a dale dohled nad zéky béhem celé
doby trvani mimoskolni akce.

3.3 Dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér

Vedouci akce projedna s teditelem Skoly uzavieni dohody o pracich konanych mimo
pracovni pomér (§ 74 az 77 zakoniku prace). Vysi odmény, sjednany rozsah pracovni doby a dobu,
na kterou se dohoda uzavira, schvaluje na ndvrh vedouciho akce feditel Skoly.

3.4 Vydaje na stravovani a ubytovani zaméstnanci
Vedouci akce zabezpeci, aby vydaje na stravovani a ubytovani byly vedeny oddé¢lené za
zéky a doprovazejici osoby, pokud neni ubytovani a strava pedagogického doprovodu zdarma.

3.5 Kvalifika¢ni predpoklady
Vedouci akce zkontroluje, ze vSichni pracovnici maji znalosti a potiebnou kvalifikaci pro
mimoskolni akci.

4. Finan¢ni zajiSténi mimoskolni akce

Vedouci mimoskolni akce provede kalkulaci ndkladii na mimoskolni akci a stanovi vysi
ptispévku zak.

Vedouci mimoSkolni akce vybere od Zakl (zdkonnych zastupcll) finanéni prostfedky a vyda
potvrzeni o piijmu pencz.

Vybranou hotovost odevzda do pokladny Skoly, personalistka vystavi doklad o pfijmu
hotovosti a odvede hotovost na ticet Skoly.

Ve spolupréci s ucetni Skoly provede vedouci mimoskolni akce kontrolu doSlych faktur.
Provede vyuctovani mimoskolni akce a vrati ptfipadny finanéni pfebytek Zakim (zdkonnym
zastupclim).

ICO : 44555229 Bankovni spojeni : 3783690207/0100 Komercni banka
tel : 472 743 471 fax : 475 742 692 e-mail: zsvinarskaul@yolny.cz
www.zsvinarska.webnode.cz




Zakladni skola Usti nad Labem, Vinaiska 1016/6
_ pFispévkova organizace
Usti nad Labem, PSC 400 01

5. Bezpefnost a ochrana zdravi

5.1 Poéty pracovniki
Reditel skoly schvali na zdklad¢ doporuceni vedouciho mimoskolni akce pocty pracovnik
pro zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaki.

Pocet pedagogickych pracovnikii nebo jinych zletilych osob
zodpovédnych k pravnim ukoniim
Pocet Zakn . . . ..
Obvykla mira rizika ZvySend mira rigika
1 pedagog 2 pedagogové, nebo
25 74kt 1 pedagog a 1 zletila osoba
2 pedagogové, nebo 3 pedagogové, nebo
26 a7 29 sakil 1 pedagog a 1 zletila osoba 2 pedagogové a 1 zletila
osoba
2 pedagogové a vice 3  pedagogové a vice,
30 a vice zakt 1 pedagog a 1 zletila osoba zdravotnik, nebo
a vice 2 pedagogové a 1 zletild
osoba a vice, zdravotnik

§ 3 a 5 vyhlasky ¢. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani
§ 8 zakona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi

Jestlize se akce Fidi dalsimi specifickymi piedpisy (Véstnik MSMT sesit 12/1993Metodicky pokyn k
persondlnimu zabezpeceni lyZarskych vycvikovych zajezdii poradanych zdakladnimi a strednimi
Skolami a ke vzdeélavani instruktoru Skolniho lyZovani pro lyzarské vycvikové zajezdy a dalst
sportovni kurzy - C.j. 25 861/93-50 C.j. 24 799/93-50) je stanoven pocet pedagogickych
pracovniki a odborné ptipravenych instruktort dle téchto predpisi.

Lyzatsky vycvik - druzstvo ma nejvice 15 zakti. Neptesahne-li pocet ucastnikt zéjezdu 60 zaka,
vedouci zajezdu vede vycvik jednoho druZzstva.

Na jakémkoli kurzu - ptijdou-li Zaci plavat druzstvo pod dozorem jedné zletilé osoby ma nejvice
10 zaka.

5.2 Piredchazeni rizikim
Vedouci mimoskolni akce vyhodnoti mozné rizika pfi mimoSkolni akci a stanovi zasady
bezpecnosti a ochrany zdravi.

5.3 Zdravotni piedpoklady
Vedouci mimoskolni akce nebo jim poveéfeny zdravotnik zajisti, aby vSichni Ucastnici
mimoskolni akce méli zdravotni ptfedpoklady pro tcast na akci.

5.4 Prvni pomoc a oSetieni
Reditel Skoly urc¢i zdravotnika, ktery bude zajiStovat prvni pomoc a oSetteni.
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Vedouci mimoskolni akce (zdravotnik) vyzvedne pfed mimoskolni akei Iékarnicku prvni pomoci a
zkontroluje pottebné vybaveni.

Zajisti seznameni zakl a vSech ucastnikit mimoskolni akce se zdsadami poskytovani prvni
pomoci.

Ugastni-li se mimoskolni akce vice nez 30 zak®, musi byt ustanoven zdravotnik
(Iékaf, posluchad IV. a vyssiho roéniku lékaiské fakulty, vhodny pracovnik CCK, event. jiny
kvalifikovany zdravotnik).

V ptipadé¢ trazu zdka zajisti vedouci mimoSkolni akce tadné oSetfeni zdka (lékaiské
oSetteni), informuje vedeni Skoly a zdkonného zastupce zédka a provede zaznam do knihy turazi,
ptipadné vyplni zdznam o urazu.

5.5 Pouceni zaku

Vedouci mimosSkolni akce zajisti, aby Zaci byli poufeni o mozném ohrozeni zdravi a
bezpecnosti pii vSech ¢innostech, které budou soucasti mimoskolni akce. Dokladem o provedeném
pouceni je zaznam pouceni (napt. v tfidni knize), piilohou je osnova pouceni. Je-li to odiivodnéno
rizikem cCinnosti, zak pisemné potvrdi provedené pouceni, znéhoz lze podle potieby zjistit
konkrétni obsah proveden¢ho pouceni, a znalosti zakli budou pedagogickym pracovnikem ovéteny.

74ky, ktefi nebyli v dob& poudeni piitomni, je tieba v nejbliz§im vhodném terminu poudit,
nejpozdéji v den kondni mimoskolni akce.

5.6 Dohled nad Zaky

Vedouci mimoskolni akce zpracuje plan dohledu nad zéky tak, aby po celou dobu
mimoskolni akce a pii vSech Cinnostech byl zajistén dohled nad Zaky. Budou-li vykonavat
pedagogicky dohled nepedagogicti pracovnici, zajisti jejich pouceni.

5.7 Odpovédnost za Skodu

Reditel $koly seznami vedouciho mimoskolni akce suzavienou pojistkou pro piipad
odpovédnosti Skoly pii pracovnim urazu nebo nemoci zpovoldni (§ 365 zikoniku prace).
Reditel $koly na doporué¢eni vedouciho mimoskolni akce uzavie pojistku pro ptipad odpovédnosti
za Skodu vzniklou na vécech, zivoté a zdravi déti a zakdi nebo ulozi tuto povinnost zakim
(zdkonnym zastupclim zaki).

5.8 Rezim dne a stravovani

Vedouci mimoskolni akce ve spolupraci se zdravotnikem urci rezim dne, ktery bude
zohlediiovat vékové a fyzické zvlastnosti zakl, podminky jejich pohybové vychovy a otuzovani a
rezim stravovani véetné pitného rezimu. Vedouci mimoSkolni akce nebo zdravotnik budou provadét
kontrolu stravovani zakd.

6. Zavérefna ustanoveni

6.1. Tato smérnice nabyva tc¢innosti dnem 1.4.2012.
6.2. Tato smérnice je zadvazna pro zaméstnance Zakladni Skoly Usti nad Labem,
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Vinaiska 1016/6, prispévkova organizace a zakonné zastupce zaka Skoly a ostatni smluvni
pracovniky, kteti se budou podilet na téchto akcich.

Prilohy :
¢. 1 — Organiza¢ni zabezpeceni mimoskolni akce
Ohlaseni mimoskolni akce
Zhodnoceni mimoskolni akce
Pouceni pracovnikii
¢.2 — Posudek o zdravotni zptisobilosti ditéte k ucasti na zotavovaci akci
Potvrzeni o zdravotni zplisobilosti ditéte

V Usti nad Labem dne 1.4.2012

Mgr. Kvétoslav Kolatik
teditel Skoly Zakladni Skoly Usti nad Labem,
Vinatska 1016/6, ptispévkova organizace
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